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F 1as mismas y as an m comu n con r y logros egio de eres de 0 de Tlaxcala en los y sl @ pu
’ comunicacién, redes sodales e instrumentos de informacién institucional y de ests manera prestigiar a |a Instituciin,
NGm. Actividades Acciones ‘Areas que Intervienen
Revisar ol contenido diario de los medios electrénicos y :
digitales; para elaborar la sintesis Informativa, que contiene
1 Sdie Wdrnaiiva inf jon del sector educativo local, poderes: sjecutivo, Departamento de Informacidén y Reladones

legislativo y judicial; asi como informacién nacional @
internadional

Difuncir las acthvidades que se realizan en los 24
2 planieles, cinco TBC, asi como de las Direcciones

General , Acddemica y Admenistraliiva

Proyectar, analizar y elaborar la agenda intema para difusidn
de las actvidades de los 24 planteles, cinco TBC, direcciones

y departamentos.

Departamento de Informacién y Relaciones
Pablicas, Direccién General, Adminstrativa,
Académica, Coordinaciones Secloriales y los 24
Planteles educativos

Infomar de manera oportuna y eficaz a través de Facebook,
Twitter & Instagram, sobre las actividadas del subsisterna, con

&l apoyo de teléfonos mdviles.

Departamento de Informacidn y Relaciones
Pablicas

Didundir ls Oferta Educativa, Dsefiar banners y
3 elaborar matenal para aimentar |a pagina del
Colegio de Bachilleres dal Estado de Tlaxcala

Compartir el contenido con los planteles, direcciones General,
Administrativa, Académica y el departamento de sistamas
para su difusién e inclusidn en el portal institucional

Proponer disefios para su publicacién en las redes sociales del
colegio.

Departamento de Informacion y Reladones
Piblicas y el Departamento de Sistemas

Actualizer la informacidn y comenido del portal Web

Colaborar en el disefio de los contenidos gréficos para la
elaboracién de comvocatorias, invitaciones, comunicados Y|
avisos institucionales de las diversas dreas solicitantes cuyas
soictudes se hacen llegar al departamento de comunicacidn
sockal.

Departamento de Informacién y Relacones
Piiblicas

y sutorizacién.

d de la InsStucadn
Remitir ! material solicitado para su autorizacion, a la Departamento de Informacién y Relacdones i
Direccién General 0 Académica de acuerdo al contenido. Plblicas, Direccién General o Académica,
Enviar el archivo al Depatamenio de Sistenas para la|Departamento de Informacién y Relaciones Publicas %
actualizacién del contenido en el portal institucional y Departamento de sistemas.
Proyectar, elaborar, redactar y disefiar el contenido de |a
Gaceta digital, que se publicard en |a que se destacarén; Departamento de Informacién y Reladones
arficulos de inleres genersl para la comunidad estudiantil y Piblicas
docente.
Remitir el conlenido de Gacets Digital en formato PDF, al
5 Realizar la Gaceta Digital “vida bachiller” correo institucional de unimdﬁnlsm.rllmmnluudﬁn1 D'“"""'““"';"“‘“I I'dd“ y Relaciones

Remitir el archivo via electrénica al Departamenio de
Sistemas, para su publicadén y consulta en el porial
institucional www.cobatlaxcala.edu.mx, del miemo modo
compertr s Gga a planieles educativos y direcciones para su

Departamento de Informacién y Reladones
l] Fiiblicas y el Departamento de Skstamas

consulla informativa.




Elaborar bolstines informativos

Establecer una agenda para definir la cobertura de las
actividades més sobresalientes de las  direcciones,

subdirecciones y planieles educativos, para recabar la
Informacién, fotografia y video.

Departamento de Informacidn y Relacones
Piliblicas

Redactar boletines informaltivos, sobre las acciones y logros
por la institucién de impacto social, posteriormente remitir a la
coordinacion peneral de comunicaciin para su revisidn,
autorizacidn y difusion a los medios impresos, electrdnicos y
digitales que le dan cobertura al COBAT,

Departlamenta de Informacién y Relaclones Plblicas
y Coordinacién General de Comunicacion.

Apoyzr en la difusién de la convocatoria para

24 planteles y cinco TBC. (De manera digital)

inscripcin de estudiantes de nuevo ingreso en los

Sclicftar a la Direcclon Académica los datos informativos sobre
la convecatoria de nuevo ingreso, para el diseflo de invitackdn
de inscripcién para estudiantes intaresados en cursar &l nivel
medios superior en el subsistemna.

Departamanto de Informacidn y Relaclones
Pablicas, Direcclén Académica

Remitir &l material digital a la Direccién Académica para su
autorizacidn y reproduccidn. El departamento da Informacién y
Relaclones Plblicas, a su vez, lo difunde en el porial
insttucional, cuentas ofictales de redes socisles como son
facebook, twitter, medios de comunicacidn, los 24 planteles
educatives y clnco TBC.

Departamanto de Informacién y Relaciones
Pablcas, Direcclén Academica y departamento de
sistemas.

de redes sociales facebook, twitter & instagram.

Actualizar de manera confinua los contenidos de las cuenias

Monitoroar y actualizar el contenido de las cuentas [de redes sociales, a fin de mantener informacién vigente &

innovadora que constribuya a crear una imagen dindmica del
COBAT

Departamento de Informackin y Relaciones
Piiblicas

de genero y rescate de valores sociales.

Realizar campafias digitales para la prevencién del |Elaborar material audivisual, disefios de posters y banners con
delito, tolerancla, descriminacién, inclusién, equidad |el proposito de evitar e insentivar segun sea el caso de manera

eficaz y oportuna a la participacién de todo el subsistema.
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