COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE TLAXCALA DIRECCION GE

NERAL
‘SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION INSTITUCIONAL

- COBAT DE PLANEACION € INFF

INSTITUCIONAL

Mot PLAN ANUAL DE TRABAJO 2022

Revisar el contenido diario de los medios electronicos y
duhln para elaborar la sintesis informativa, que contiene

DEPARTAMENTO DE INFORMACION Y RELACIONES PUBLICAS

e con & ~
icomun mclén redes sociales e lmenms de ir#ormmn’:n institucional y Lh :ﬂa manera pmmg;at a la institucion

Departamento de Informacién y Relaciones

res del Estado de Tlaxcala en los ambitos local y naci

avisos institucionales de las diversas mu solicitantes cuyas
solicitudes se hacen llegar al departamento de comunicacion
Actualizar la informacion y contenido del portal Web sodal

1 Elaborar sintesis del sector educativo local, poderes’ ejecutivo, blicas
legislativo y judicial, asi como informacion nacional e
internacional
Proyectar, analizar y elaborar la agenda interna para difusion b do
| de las actividades de los 24 planieles, cico TBC. direcciones oo, Direccién General Mm""“ﬁ'::m
Difundir las actvidades que se realizan en los 24 y departamentos. i Plarﬂdu sl
2 planteles, cinco TBC, asl como de las Direcciones
General , Academica y Administrativa
Infomar de manera oportuna y eficaz a través de Facebook, Shos ez e "
Twitter e Instagram, sobre las del con P )ity ¥
el apoyo de teléfonos moviles.
Cnmpﬂmr el contemdo cﬂn los planteles, direcciones General,
A yel de
Difandir in Clentw Eduestiva, Dsefat banners y para su dHhsion s inckuelon en i portal institucional Departamento de Inf 6n y R
3 elaborar material para alimentar la pagina del Publicas y el Departamento de Sist
Colegio de Bachilleres del Estado de Tlaxcala |
Proponer disefios para su publicacion en las redes sociales del
colegio
Cm:borar en el disefio de los contenidos graficos para la
de conv ¥

Departamento de Informacion y Relaciones
Piblicas

4 de la Institucion
Remitir el matenal solicitado para su autorizacion, a la
Direccién General o Académica de acuerdo al contenido.

Departamento de Informacién y Relaciones
Publicas, Direccién General o Académica.

Enviar d archivo al D de para la
del ido en el portal instit al

de ¥ Publicas
y Departamento de sistemas

Proyectar, elaborar, redactar y disefiar el contenido de la
Gaceta digital, que se publicard en ia que se d

articulos de interes general para la comunidad estudiantil y
docente.

Remitir el contenido de Gaceta Digital en formato PDF, al

5 Realizar la Gaceta Digital "vida bachiller” correo institucional de la Direccion General para su d
y autorizacion




Elaborar boletines informativos

Apoyar en la difusién de la convocatoria para
inscripcion de estudiantes de nueve ingreso en los
24 planteles y cinco TBC (De manera digital)

Remitir el archivo via electronica al Departamento de
Sistemas, para su publicacién y consulta en el portal
institucional www cobatlaxcala edumx, del mismo modo
compartir la liga a planteles educativos y direcciones para su
consulta informativa

Departamento de Infermacién y Relaciones
Publicas y el Departamento de Sistemas

|
Establecer una agenda para definir la cobertura de las

actividades mas sobresalientes de las  direcciones,
y ivos, para recabar la

informacion, fotografia y video
bols , sobre las y Iogrus}

por la institucion de impacto social, posteriormente remitir a la.
coordinacion general de comunicacibn para su revision,
autorizacion y difusion a los medios impresos, electrénicos y
digitales que le dan cobertura al COBAT

Departamento de Informacion y Relaciones |
ablicas

Departamento de Informacion y Relaciones Pablicas

y Coordinacion General de Comunicacién ‘

Solicitar a la Direccién Académica los datos informativos sobre |
la convocatoria de nuevo ingreso, para el disefio de invitacion
de pcidn para en cursar el nivel
medios superiof en el subsistema.

Remitir el matenal digital a la Direccién Académica para su
autorizacion y reproduccion. El departamento de Informacion y
Relaciones Publicas, a su vez, lo difunde en el portal
institucional, cuentas oficiales de redes sociales como son
facebook, twitter, medios de comunicacién, los 24 planteles
educativos y cinco TBC

by =

de 1y
Publicas, Direccién Académica ‘ ‘

Dep

Departamanto de Informacion y Relaciones
Piblicas, Direccidn Academica y departamento de
sistemas,

Monitorear y actualizar el contenido de las cuentas
de redes sociales facebook, twitter e instagram

Actualizar de manera continua los contenidos de las cuentas!
de redes sociales, a fin de mantener informacion vigente e
innovadora que constribuya a crear una imagen dinamica del
COBAT

Departamento de Informacion ¥ Relaciones
Publicas

Realizar campafias digitales para |a prevencion del
delito, tolerancia, descriminacion, inclusion, equidad
de genero y rescate de valores sociales

Elaborar material audivisual, disefios de posters y banners con
el proposito de evitar e insentivar segin sea el caso de manera
eficaz y ala de todo el i
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Publicas

DEPARTAMENTO DE

ARMANDO VIVALDO ORTEGA
INFORMACION ¥ RELACIONES PUBLI




