
TRÁMITES Y SERVICIOS

DEPENDENCIAS

TRÁMITE:

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE TLAXCALA.

DUPLICADO DE CARTA DE BUENA CONDUCTA.

COBAT-SSE-I-06

DESCRIPCIÓN

DESCRIPCCIÓN:

OBTENCIÓN DE DUPLICADO DE CARTA DE BUENA CONDUCTA A SOLICITUD DEL INTERESADO

DOCUMENTO O
PRODUCTOS QUE SE

OBTIENEN:

DUPLICADO DE CARTA DE  BUENA CONDUCTA.

VIGENCIA: PERMANENTE.

REQUISITOS

REQUISITOS:

* SER O HABER SIDO ESTUDIANTE O INSCRITO EN EL PLANTEL.
        *  LLENAR EL FORMATO DE SOLICITUD CORRESPONDIENTE EMITIDO POR SU PLANTEL.

PASOS A SEGUIR

PASOS PARA REALIZAR
EL TRÁMITE:

1.- SOLICITAR ANTE EL ÁREA ADMINISTRATIVA DEL PLANTEL, EL FORMATO DE SOLICITUD
RESPECTIVO.

2.- REALIZAR EL PAGO CORRESPONDIENTE EN LOS LUGARES INDICADOS.
3.- UNA VEZ REALIZADO EL PAGO, ENTREGAR LA FICHA DE PAGO O FICHA DEPÓSITO EN EL

ÁREA. ADMINISTRATIVA DEL PLANTEL DE SU PREFERENCIA.

HORARIO Y DURACIÓN

HORARIO: LUNES A VIERNES  DE 08:30 A 14:30 Y DE 15:30 A 17:30 HORAS

TIEMPO DE RESPUESTA: DOS DÍAS HÁBILES.

COSTOS Y FORMAS DE PAGO

TIPO DE PAGO:

MÉTODO DE PAGO:

AREA DE PAGO:

Un costo  - $50.00

EN EFECTIVO/DEPÓSITO BANCARIO.

* REALIZAR EL PAGO CORRESPONDIENTE EN LAS INSTITUCIONES BANCARIAS.
HSBC, BANCOMER, SANTANDER, SCOTIABANK, BANORTE, CITIBANAMEX.

*EN TIENDAS ANTAD.
MULTIRED GLOBAL, CHEDRAUI, SORIANA, FARMACIAS DEL AHORRO, EXTRA, TRANSFER, BODEGA
AURRERA, WALMART, SAM´S CLUB, SUPERAMA, ELEKTRA, BANCO AZTECA.

*RECEPTORAS DE PAGO CON COBRO DE COMISIÓN.
TELECOMM Y OXXO.

AREA RESPONSABLE

AREA RESPONSABLE: SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS EDUCATIVOS.
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DIRECCIÓN:

LOCALIDAD:

MUNICIPIO:

RESPONSABLE:

CARGO:

TELÉFONO:

CALLE MIGUEL N. LIRA NÚMERO 3

COLONIA CENTRO

TLAXCALA

PAOLA FLORES ROMANO

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS EDUCATIVOS

(01246) 46 2 33 23

CORREO ELECTRÓNICO: servicios.edu@cobatlaxcala.edu.mx

PÁGINA WEB: www.cobatlaxcala.edu.mx

HORARIO DE ATENCIÓN: LUNES A VIERNES DE 08:30 A 17:30 HORAS.

NOMBRE DESCRIPCIÓN ENLACE

REGLAMENTO GENERAL DE
LA LEY QUE CREA EL

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE TLAXCALA,
CAPÍTULO DÉCIMO, DE LOS

ALUMNOS, ARTÍCULO 55,
FRACCIÓN IV.

OBTENER LOS CERTIFICADOS, CONSTANCIAS
Y TÍTULOS QUE EL COLEGIO OTORGUE,

PREVIO EL CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS QUE PARA LOS MISMOS SE

EXIJAN

http://platrans.tlaxcala.gob.mx/si
stemas/transparencia/view_doc

s.php?recno=1827

FUNDAMENTO JURÍDICO

ENLACES RELACIONADOS

NOMBRE DESCRIPCIÓN ENLACE

NOMBRE DIRECCIÓN RESPONSABLE CONTACTO

PLANTEL 01 TLAXCALA.

CARRETERA OCOTLAN -
SANTA ANA

CHIAUTEMPAN- SIN
NÚMERO, COLONIA EL
SABINAL , TLAXCALA,

90090

LUIS JUÁREZ TEXIS
(DIRECTOR DE PLANTEL)

TEL: (01246) 46 40077.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel01@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 02 HUAMANTLA.

BOULEVARD VENUSTIANO
CARRANZA NO. 507 ,
COLONIA EMILIANO

ZAPATA, HUAMANTLA,
TLAXCALA, 90500

ADELAIDA MEJIA ROJAS
(DIRECTOR DE PLANTEL)

TEL: (01247) 47 20147.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel02@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

CENTROS DE ATENCIÓN
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NOMBRE DIRECCIÓN RESPONSABLE CONTACTO

PLANTEL 03
CALPULALPAN

CALLE 16 DE OCTUBRE
NÚMERO 15, COLONIA EL
PALMAR, CALPULALPAN,

90200

JOSÉ ALBERTO ROSETE
CARRERA (DIRECTOR DE

PLANTEL)

TEL: (01749) 91 81460.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel03@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 04
CHIAUTEMPAN.

AVENIDA CAMPECHE NO.
40, COLONIA EL ALTO,
CHIAUTEMPAN, 90800

HÉCTOR MERAZ
LÁRRAGA (DIRECTOR DE

PLANTEL)

TEL: (01246) 46 4 09 91.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel04@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 05 PANZACOLA.

AVENIDA DE LAS
INDUSTRIAS NÚMERO 5,

PANZACOLA, PAPALOTLA,
90796

MARÍA LORENZA REZA
ARELLANO (DIRECTORA

DE PLANTEL)

TEL: (01222) 28 10108.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel05@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 06 CONTLA.

AVENIDA JUAN CUAMATZI
NÚMERO 164, CONTLA DE

JUAN CUAMATZI,
TLAXCALA, 90670

LAURA MUÑOZ BAEZ
(DIRECTORA DE

PLANTEL)

TEL: (01246) 46 43239.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel06@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 07 BUENAVISTA.

CALLE JOSE MARÍA
MORELOS SIN NÚMERO,
BUENAVISTA, TLAXCO,

90250

MACARIA SÁNCHEZ
BRIONES (DIRECTORA DE

PLANTEL)

TEL: (01241) 41 23047.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel07@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 08 IXTACUIXTLA.

BOULEVARD MORELOS
SIN NÚMERO, VILLA

MARIANO MATAMOROS,
IXTACUIXTLA, 90120

JAVIER LOBATÓN
CORONA (DIRECTOR DE

PLANTEL)

TEL: (01248) 48 15082.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel08@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx
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PLANTEL 09 TLAXCO. CALLE 5 DE MAYO SIN
NÚMERO, TLAXCO,
TLAXCALA, 90250

MARTHA CATALINA REZA
ARELLANO (DIRECTORA

DE PLANTEL)

TEL: (01241) 49 607 82
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel09@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 10 APIZACO. PROLONGACIÓN IGNACIO
ZARAGOZA NÚMERO

3700, COLONIA
COVADONGA, APIZACO,

90300

ERNESTO CAJERO
AGUILAR (DIRECTOR DE

PLANTEL)

TEL: (01241) 41 72502.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel10@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 11 PANOTLA. CALLE EMILIANO ZAPATA
SIN NÚMERO, PANOTLA,

TLAXCALA, 90140

LUCIO HÉCTOR
GONZÁLEZ TEPATZI

(DIRECTOR DE PLANTEL)

TEL: (01246) 46 25147.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel11@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 12 SANTA CRUZ. CALLE 5 DE MAYO
NÚMERO 50. , COLONIA
CENTRO, SANTA CRUZ

TLAXCALA, 90640

AUSENCIO DURÁN
COYOTZI (DIRECTOR DE

PLANTEL)

TEL: (01246) 46 10347.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel12@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 13 PAPALOTLA.
CALLE MÁXIMO ROJAS

SIN NÚMERO,
PAPALOTLA, TLAXCALA,

90790

 MARÍA ESTHER TOLTECA
MUÑOZ (DIRECTORA DE

PLANTEL)

TEL: (01222) 28 11513.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel13@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 14 NATIVITAS. AVENIDA BACHILLERES
SIN NÚMERO, NATIVITAS,

TLAXCALA, 90710

NEFTALÍ LIMA LÓPEZ
(DIRECTOR DE PLANTEL)

TEL: (01246) 41 60 433.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel14@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx
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NOMBRE DIRECCIÓN RESPONSABLE CONTACTO

PLANTEL 15
HUEYOTLIPAN.

AVENIDA JUÁREZ SIN
NÚMERO ESQUINA CON

CALLE MORELOS,
HUEYOTLIPAN,

TLAXCALA, 90441

CARLOS HERNÁNDEZ
OROZCO (DIRECTOR DE

PLANTEL)

TEL: (01241) 41 50055.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel15@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 16
TEOLOCHOLCO.

CALLE 21 DE MARZO SIN
NÚMERO. SEGUNDA
SECCIÓN, SAN LUIS

TEOLOCHOLCO,
TLAXCALA, 90850

RENÉ DÍAZ CUAYAHUITL
(DIRECTOR DE PLANTEL)

TEL: (01246) 46 16656.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel16@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 17 CUAPIAXTLA. CARRETERA MÉXICO-
VERACRUZ KILOMETRO

162.5, CUAPIAXTLA.,
TLAXCALA, 90560

JOSÉ ANTONIO TORAL
SOSA (DIRECTOR DE

PLANTEL)

TEL: (01276) 47  82138.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel17@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 18
ATLTZAYANCA.

CALLE COBAT SIN
NÚMERO, ATLTZAYANCA,

TLAXCALA, 90550

RAFAEL PÉREZ VIEYRA
(DIRECTOR DE PLANTEL)

TEL: (01276) 41 53081.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel18@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 19 XALOZTOC.

REPÚBLICA DE
VENEZUELA, ESQUINA

CON REPÚBLICA DE
CHILE SIN NÚMERO,

COLONIA VENUSTIANO
CARRANZA, XALOSTOC,

90460

RENÉ LIMA SOLÍS
(DIRECTOR DE PLANTEL)

TEL: (01241) 41 30257.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel19@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 20 IXTENCO. PROLONGACIÓN JUAN
PONCE DE LEÓN SIN
NÚMERO, IXTENCO,

TLAXCALA, 90580

JAVIER ARAGÓN
HERNÁNDEZ (DIRECTOR

DE PLANTEL)

TEL: (01247)4729143
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel20@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx
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PLANTEL 21 AYOMETLA. CALLE ALDAMA NÚMERO
27 CENTRO, AYOMETLA,

TLAXCALA, 90770

JAVIER MORALES
ROSARIO (DIRECTOR DE

PLANTEL)

TEL: (01246) 46 7 52 10.
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel21@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 22 TEXOLOC.

CALLE MONTERREY SIN
NÚMERO BARRIO DE

MONTERREY, TEXOLOC,
TLAXCALA, 90735

ALEJANDRO ROSETE
SOSA (DIRECTOR DE

PLANTEL)

TEL: (01-246) 46  187 68
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel22@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 23 SAN PABLO
DEL MONTE.

PROLONGACIÓN 1° DE
MAYO NÚMERO 84.,

BARRIO SAN NICOLÁS ,
SAN PABLO DEL MONTE,

90930

ARMANDO PUGA
ARELLANO (DIRECTOR DE

PLANTEL)

TEL: (044)246 158 14 86
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel23@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx

PLANTEL 24 TIZATLAN.

CALLE VECINAL SIN
NÚMERO, COLINDANDO

CON CAMINO A SAN
DAMIÁN TLACOCALPAN,
SAN ESTEBAN TIZATLAN,

TLAXCALA, 90100

BENIGNO SÁNCHEZ
PÉREZ (DIRECTOR DE

PLANTEL)

TEL: (01 246) 46 9 37 43
HORARIO: LUNES A

VIERNES DE 08:30 A 17:30
HORAS.

plantel24@cobatlaxcala.edu.
mx

www.cobatlaxcala.edu.mx
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