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' COLEGIO DE
@ BACHILLERES
=

DEL ESTADO
= CORRESPONDENCIA INTERNA DE TLAXCALA
.KBE: Subdireccion de Actividades Paraescolares para:  Lic. René Sudrez Suarez \\!

FECHA: 13 de Noviembre el 2023. Director Administrativo -'

Noc S.AP.082/2023. ASUNTCS
QREFERENCI A MEMORANDUM EL QUE SE INDICA. .
~

==

-

Por este conducto le envid a Usted los requerimientos necesarios para el desarrollo del evento
1er Torneo Ritmo Cobat 2023, el dia 17 de Noviembre del presente afo a partir de las 9:00

horas.

Sin otro particular reciba un cordial saludo y quedo sus érdenes para cualquier duda o aclaracién

al respecto
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SUBDIRECCION DE ACTIVIDADES PARAESCOLARES
1ER TORNEO RITMO COBAT 2023
REQUERIMIENTOS

Cecha, Hora ¢

COBAT

Para participantes,

Lugar

Extensiones.

Lo necesario (considerar el lugar

Aguas individuales. 180 jurado y personal
operativo.
Lapiceros. 1 caja Para personal
— - operativo y jurado.
Lapices. 1 caja P vl
Sanigs, U1 Para barios de
Bobina papel higiénico jumbo. 1 caja Gimnasio 01 Jueves 16 de
Para noviembre
reconocimientos de 12:00 hrs
Marcos de madera. 7( 5}5 jurado y Subdireccion de
d & participantes. Actividades
Para Paraescolares.
. - reconocimientos de
Hoja opalina gruesa. 2 paquetes jurado y
participantes.
Radias UHF con diadema. 2 Existentes en la
Direccidn
Cargadores de radios de 2 Administrativa.
onda corta.
L i 10 Robéticas | Jueves 16 de
Horaric a convenir
con proveedor
Gimnasio PL 01
Mampara 1 Medidas: 04.88m x Tlaxcala
mpara. 2.44m.
Jardineras de 80cm
Arreglos de flores. 4 para escenario y
mesa de jurado.
Para zona de
tdasaytapiop. g hidratacidn y jurado.
Pafio o mantel para mesas. 3
. Azules en buen
Siltas. 20 estado.
Premio en efectivo
(como lo marca la
convocatoria $5,000 4
Premios 1ro 2do y 3er lugar. 3 $3,000 y $2,000) se
metio soficitud previa| Viemes 17 de
en requerimiento noviembre
trimestral. 8:00 hrs
— Gimnasio PL 01
Para bailarines de Tlaxcala.
Box lunch. 20 show, personal
L l operativo y jurados.
Pedestales. 1 Para micréfono.

Encargada

Direccién
Administrativa

Solicitar
Reguerimientos
Enlace: Fabiota

Sanchez

Teléfono:
246 174 7538

Solicitar
Requerimientos
Enlace: Vicente

Zarate
Teléfono: 246 158
5331
Enlace: Fabiola
Sanchez
Teléfono:
246 174 7538




fAuiti contactos.

del evento en gimnasio 01)

Inalambriccs SHURE

Musica Y Video

Cantidad

Sale De

Subdireccian de Actividades Paraescolares.

Micréfonos. 2 .
con pilas nuevas.
P&dium 1 El que ;e encuentre
en mejor estado.
Apoyo para limpieza
Personal de limpieza 2 en Gimnasio del PL
01
Reconocimientos 40 paid doqentes
deportivos
Reconocimientos. 3 Para jurados. Miércoles 15 de
noviembre
12:00 brs
Reconocimientos 8 Para participantes | Subdireccion de
participacion. del show intermedio. Actividades
Paraescolares.
|Raconocimientos premiacion. 3 1ro 2do y 3er lugar.
' Solicitar
Requerimientos
Camara de audio y ; Relaciones Enlace: Fabiola
Personal RP. 3 video. Vlerngs 17 de publicas Sanchez
noviembre Teléfono:
800 TS 246 174 7538
Alusiva a evento para| Gimnasio PL 01
Elaboracién, disefio e 1 mampara Tlaxcala.
impresion de lona. Medidas: 04.88m x
2.44m.
Boletin de cormunicacion. 1 Al termino del evento.
Lunes 13 de
noviembre
invitaciones para invitados Las Se envia lista a 13:00 hrs
especiales. necesarias carreo. Subdireccion de
Actividades
Paragscolares.
Lunes 13 de
oo Elaborar
Plano técnico de evento. 1 Render. Sub difecci‘c’)n de Paraescolares| [van Vicente Zarate
Actividades Vazquez
Paraescolares.
) Solicitar
V':;C;sn:; :e Reguerimientos
i - . A quien Entace: Fabiola
Ambulancia. 1 Solicitar. _ 8_'OQ hrs corresponda. Sanchez
Gimnasio PL 01 B
Tlaxcala Teléfono:
) 246 174 7538

Observaciones
En buen estado con

cargador.




COBAT

Minoto a minuto

SUBDIRECCION DE ACTIVIDADES PARAESCOLARES
1ER TORNEO RITMO COBAT 2023

. J?ﬁ:

Lunes 13 de noviembre de 2023

Hara

Actividad
Junta previa con Lic. Humberto, Lic. Yisel y Compras

Apcyo
Lic. Belem - Vicente

Responsabie
Mtra. Ismerai

Previo a evento

Actividad
Preparacion de oficios para invitados especiales

Jueves 16 de noviembre de 2023

Responsable
Jacqueline

Relaciones publicas

Preparacion de convocatoria Jonathan
Preparacion de logistica Check List Vicente
Todos

Preparacion de material (papeleria y extras)

Recibimiento de proveedor de iluminacién

Lic. Humberto Cuellar | Mtra. Ismerai, Lic. Belem

Colocacién de mampara y recepcion de material de la
Direccién Administrativa

Lic. Humberto Cuellar|Lic. Belem - Vicente

Viernes 17 de noviembre de 2023

08:00 Traslado de DG a PLO1 Staff operativo
08:10 Supervision de montaje (mampara y audio) Mtra. Ismerai, Lic. Belem
08:15 Recepcion de material (Flores) Fabiola Jacgueline
’ Recepcién de material operativo Vicente Jonathan, Cristian
08:30 Acomodo de material en zonas de hidratacion Cristian Jacqueline
08:30 Prueba de audio e iluminacién Vicente
Tedo el evento |Supervision de evento Mtra. lsmerai | Lic. Belem
09:00 Traslado de jurado a PL 01 (Pasion Vertical Ocotlan) Cristian
’ Recepcion de alumnos, docentes y personal. Fabiola - Jacqueline
09:15 Preparacion de botarga sujeto a aprobacién. Vicente
09:30 Recibimiento de jurado e invitados especiales. Mtra. Ismerai | Lic. Belem
08:30 Entrega de hojas de evaluacién a jurado. Cristian
09:40 Sorteo de participacion (con témbola acrilico). Jonathan Jacqueline
0945 Coo@inagién de concursantes en zona previa a su Fabiola Jonathan, Jacqueline
participacion.
Todo el evento |Atencién a jurado y autoridades. Jacqueling Cristian
Inicio de evento. Mtra. Ismerai Lic. Belem
10:00 Condeccié.n del even.tq. Pendiente Staff operativo
Coo‘erac?l'on de participantes conforme a orden de Fabiola Jonathan, Jacqueline
participacion.
10:10 Participacion de grupo (Pasion Vertical). Vicente Staff operativo
Todo el evento |Apoyo en luces. Personai a cargo
Todo el evento |Supervision de audio. Personal a cargo
10:20 Preparacién de reconocimientos de premiacion. Jacqueline Fabiola
Al termino  |Coordinacion en zona de premiacion. Mtra. Ismerai Lic. Belem, Fabiola
11.30 Cierre de evento. Staff operativo
12:00 Cargado de material sobrante. Vicente [ Staff operativo
15:00 Recolectar basura en gimnasio 01. Todos
1510 Descarga de material operativo en bodega de Todos

Paraescolares. f
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|  Altermino ]Traslado de jurado a su destino [ Cristian

CODIGO DE VESTIMENTA: CASUAL - FORMAL
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