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MEMORANDUM EL QUE SE INDICA.

PREFERENT lA . ) -

Por este medio le envid a Usted los requerimientos necesarios para el XXVili Certamen
Macional de Oratoria Xicohténcatl Axayacatzin 2023, el cual se desarrollara el dia 08 de

Noviembre del 2023 en el Teatro Xicohtécat! a partir de las 8:00 horas.

Sin otro particular reciba un cordial saludo vy quedo sus ordenes para cualquier duda o aclaracion
al respecto 43S
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REQUISICION PARA SERVICIO DE RESTAURACION DE AREAS O CUALQUIER OTRA INDOLE,

AREA QUE SOLICITA: Subdireccidn de Actividades Paraescolares
FECHA: 24 de octubre del 2022
Evento: XXVIII Certamen Naciona!l de Oratoria 2023

FECHA DE APLICACION 08 de Noviembre 2023
= FECHA, HORA Y LUGAR

M ] : _
M. . -
NECESIDAD CANTIDAD CARACTERISTICAS |
p. | | B CARACTERIST! s |
' |

OBSERVACIONES

Jurados del interior de |

Viaticos de ida y vuelta fa republica mexicana.

Personal designado para ser responsable

|
|
1 i 6 03/11/2022
para jurados. | $2,500.00 cada my 3 : de los Jurados
| parsona. '
Hospedaje para jurado
calificadory | .
alimentacion. (la cena: | | ) )
. . Se deberd praver hospedaje para 6
dia 3 de noviembre . habitaci | iurad
2 | estaincluida con la de 5 3 Habitaciones dobles. 03/11/2022 P rs_onas =" a.| ac1‘ones pars e JLfra. :
. calificador del interior de la republica
| los participantes, .
| | ) mexicana.
| considerar desayunoy | !
| | comida del dia 4 de ' !
| noviembre de 2022.) | |
' ‘ Considerar: agua, | |
| | refresco, galletas, | Serd proporcionado para personal
! . servilletas, vasos, café, i directivo, asesores de los estados
|
. Para 150 azlcar, sustituto de Participantes y estudiant articipantes
| 4 | Coffee break. ' == B 08/11/2023 o C aleSy S
| - ‘ personas azucar, té, crema para el dia del evento. Deberd ser instalado en
café, cafeteras. el lobby del Teatro Xicohténcat! a las 8:00
| | | Bocadillos, Instalacion | | horas.
! '. eléctrica. ‘ ~ |
! ! | ‘ Se requiere el personal de limpieza para
| N N
| e estar al pendiente de la planta baja y el
i j GeiEams e impiczen 1 f i rimer nF:veI a fin de mapntﬂner liJm yios
_ | lo que solicite el } 3. | Recursos Materiales | 08/11/2023 P . ey - P
; | | | [ los sanitaros existentes en el inmueble y
- | Teatro). | , ) ) o
‘ c resurtir de papel sanitario de ser
; ‘ | necesario.
| | — T
11/2023 . .
i | Eara part|c-|pantes, | Lt Autorizar el pago de aproximadamente
| Marcos de madera { jurado calificador, | .
. 25 ) o ; 25 enmarcados de los reconocimientos a
para reconocimientos. mencion honorifica y | )
| | . | entregar el dia del evento.
, | primer lugar. |
: | 08/11/2023 Solcito  Reconocimientos para  los
‘ Reconocimientos. i 19 | 19 Reconocimientos. ' participantes, asi como el de ler, 2do
| ' | lugar y 3er lugar, jurado calificador.
[ | Solicito  arreglos florales para el
} ' M G Moli Certamen Nacional de Oratoria los cuales
. I' 3 ' e Gmltyat olne 07, 08/11/2023 | deben de estar en el Teatro Xicohténcatl
i ? | Decoracion, ' N la eg € | ’ = a las 8:00 horas { contactarse con la Mtra
. [ regios riorates. Cintya Molina Galeote de Direccion
| | General.
ro i [ ! Botellas d g Serdn entregadas a los participantes
3 Agu§ para estu@antes ' 150 ; G e 08/11/2023 durante el evento y deberdn estar en el
participantes y jurado. ‘ 350 ml. T




_ *Coca-cola para i . i ?erén gntregadas a los participantes y
5 participantes y jurado 150 Botellas de 355 m| 08/11/203 jurado durante el evento, y deberén estar
| | en el Teatro Xicohténcatl!.
; ' Seran entregados a los participantes
| 7 ' Bolsa de dulces, r' 3 cajas Halls de Miel 08/11/203 | El'limén v los dulces de miel al ser
_J. | | combinados y consumidos reducen el
| _ | T 08/11/203 dolor de garganta de los oradores.
! i | . . |
| 8 | Limones. | 500 gramos HIMSR PEREa(Sin i ! , .
| | semilla). | | La miel es utilizada para refrescar la
; | garganta de cada orador los culés
i 1 bolsa | 07/11/2023 | deberan ser entregados a la Lic. Ismerai
! . ; ' .
I 9 | Dulces de Miel, 1Kg, aproximadamente de | Contreras Flores, a las 14:00 horas en la
' dulces miel | Subdireccién de Actividades
| Paraescolares.
08/11/203 ) ' i
1 | Servilletas. 1 paguete Servilletas blancas. . D-e §er el utfllzad‘os para la
higiene personal de cada estudiante.
|‘ 08/11/203 r Instalacion de semédforos e interruptores
! s o | | Considerar las - | para controlar en el lugar donde se
| Extensidn eléctrica \ ) } | L ; .
| 2 | BTl sem e 2 | distancias del f | ubicard el jurados, y corriente eléctrica
I ’ | escenario y los jurados. | para el centro de cdmputo, todo lo
i | | | | | anterior en relacién al croquis.
; [ | | Consid | 08/11/203 | Verificar la distancia que existe entre el
i | Extensién eléctrica ' ==L | | contacto mds cercano y el equipo de
. . . | distancias de los ' [ .
| 3 | paraelequipode | 1 | [ computo que serd colocado en el
[ . [ contactos al centro de . .
| cdmputo. - . | | segundo nivel y 3 un costado del jurado
| ' computo. | o
i | _ | calificador.
- | — ,
: ! 08/11/2 La colocacion de la mampara deberd se
Mampara para De 2.44 mts. de alto X | 8/11/203 | . i S eagiaifp © i ‘
4 . 1 i instalada a las 8:00 horas el dia del
escenario. 4.88 mts. de largo. |
! i evento.
-' i i 08/11/203
5 | Mampara parala ; i De 1.22 mts. de alto | La colocacidn de la mampara deberd ser
| entrada del teatro. | por 2.44 mts. de largo. | | instalada a las 8:00 horas
1 1 1] ~
| ' i % S ‘ 08/11/203 Elaborar  los pendones de las
| | i Centlmhe ieSles | !' delegaciones participantes con imagen
6 | Pendones | 12 5 70 Cer?[?ncﬂe?ros de de fondo de algo representativo a cada
! [ . Crcy | estado, los cuales deberdn estar
| | | | instalados en los palcos del teatro.
; | De 2.44 mts. de alto X | 08/11/203 ! La lona deberd estar colocada en la
7 | Lona 1 | D¢ sasmis dealto X | mampara y ser instalada a las 8:00 horas
: | 4.88mts.delargo. | | .
! ! : . | el dia del evento en el teatro.
|| . f | La lona deberd estar colocada en Ia
' | | be 1.22 mts. de alt | mampara deberd ser instalada a las 8:00
| | | ez " mts‘d elaro | 08/11/203 horas el Teatro. ( 1.22* 2.44) , en la
1' ' | por £.&4 mis. gé largo. entrada del Teatro Xicohténcatl de
8 " Lona ! 2 ‘ 28 or 3 | manera vertical a las 8:00 horas.
| mts. de largo por .
|
| : | (S CETEREhe: Lona alusiva al evento que serd colocado
| i | || en el edificio principal de la Direccidn
j ; | ~ General (5 mts *3 mts).
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. Podium para

conductor.

Podium de acrilico.

08/11/203

Colocar el podium de Cobat de acuerdo
al croquis.

| 10

Microfono inalambrico
con pedestal y pilas.

2 microfonos
| v lo necesario
| de pilas para

| cubrir el
| evento.

Metalicos.

Las pilas necesarias
|

para el evento, 3
paguetes de pilas que

se utilizaran para el |

08/11/203

Deberd colocarse a un costado del
podium vy verificar la salida de sonido y
modulacion de voz del conductor del
evento.

| 11

Semaforo de
sefializacion.

| micréfono.

. Seméaforo existente en

recursos materiales.

08/11/203

' Verificar que el seméaforo se encuentre

en condiciones v las tuces (verde, roja y
ambar no estén fundidas) asi mismo,
colocarlo de acuerdo al croquis.

12

Cheques de
premiacion.

Personal del
departamento de
contabilidad.

08/11/203

| Asignar al personal del departamento de

contabilidad parza la elaboracién de los
cheques correspondientes, pasarlos a
firma con el Director General, ya que
serdn entregados el dia del evento al
ganador del primer fugar, cuyo premio
serd de $20,000.00, segundo lugar
$15,000.00 y tercer lugar $10,000.00, lo
anterior de acuerdo a la convocatoria.

13

Mesas.

Mesas chicas.

08/11/203

Mesas con su respectivo cubre mesa
“pafio” que seran utilizados para colocar
con los jurados, tombola para el sorteo,
asi como para colocar los dulces de miel,
limones, vasos servilletas y agua para
proporcionar a los oradores, lo anterior
en relacién al croquis.

14

Mesas.

Mesa tipo tabldn.

08/11/203

| Mesas con su respectivo cubre mesa

“pafio” que serdn utilizados para el
equino de computo que estara ubicado

i en el primer nivel y parte central del

teatro.

15

Box luch.

Recursos.

08/11/2023

i

Seran proporcionados a los participantes,
grupo de danza prehispanica del plantel
04 Chiutempan, cantantes del plantel 12
santa cruz y plantel 08 Ixtacuixtla.

| 16 |

Base de piso para
bandera.

15

Adquirir la bandera de
Tlaxcala, México y del
' Cobat.

08/11/2023

Seran colocadas a un lado del presidium,
las cuales deberan tener el mismo
tamafo.

17

Material de papeleria
para el evento

20 piezas Lapiz

1 paquete Hojas blancas tamafio cartay

oficio

20 Boligrafo color negro

07/1/2023

Ser requiere para la operatividad del
evento y material necesario para el
jurado calificador.

18

Lampara

Lampara de Escritorio
| que se encuentra en
| resguardo de Recursos
| Materiales

07/11/2023

Debera ser instalada en la mesa de los

' jurados calificadores, con la finalidad de

gue tengan una mejor visibilidad.

19 |

Impresora

Laser

08/11/2023

| se requiere impresora laser de color,

para la impresion de documentos de la
qoeratividad del evento.
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- 20 ‘Unidad Vehicular

Automovil

08/11/2023

Para trasladar material al lugar del
evento, a partir de las 8:00 horas

21 . Renta de Vestuario

| 2,000.00

Vestuario de Danza
Prehispanica

07/11/2023

| Se requiere para rentar el vestuario

de los alumnos del Plantel 04
Chiutempan, coordinarse con la
Subdireccion de Actividades
Paraescolares.

i 22 | Transporte

Toyota

08/11/2023

Solicito transporte para los alumnos
el Plantel 04 Chiautempan que

| integran el grupo de danza

prehispanica, coordinase con la
Subdireccion de Actividades
Paraescolares y Recurso Materiales




