COLEGIO DE
BACHILLERES

DEL ESTADO
== CORRESPONDENCIA INTERNA DE TLAXCALA
DE BIRECCION GENERAL DARA: LIC. JOSE HUMBERTO CUELLAR PEREZ .
FECHA: .i%GETg I_)_E 2_023 ENCARGADO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
, D.G./048/2023 SOLICITUD DE REQUISICION.
| No.. ASUNTO S
PREFERENCIA,__MEMORANDUM . I

Atentamente solicito a usted, indique al area correspondiente, proporcione los insumos
que se detallan en el formato de requisicion anexo al presente, mismos que son
indispensables para las actividades que se llevan acabo en Direccion General

Sin otro particular reciba un cordial saludo.
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SOLICITA INSUMOS DE CAFETERIA Y PAPELERIA [




UNA MUZZJA MISTORIA

COBAT

COLEGIO DE BACHILLERES DEL
ESTADO DE TLAXCALA

REQUISICION DE PAPELERIA Y/O CAFETERIA Y/O BIENES MUEBLES Y/O
INSUMOS EN GENERAL

CANTIDAD PRODUCTO
REJAS DE RESFRESCO DE SABORES SURTIDOS SIN AZUCAR (SIDRAL $ 2 00
<10  |MUNDET, FANTA, FRESCA Y SPRITE) T
17  |REJAS DE AGUA DE 24 BOTELLAS CADA UNA 49
=4~/ |PAQUETES DE SERVILLETAS i
-5 PAQUETES DE GALLETAS SURTIDO RICO (NO TARTAS MIX) | SHO
-1 CAJA DE TE DE MANZANILLA 200 PIEZAS 117
=P BOLSA DE AZUCAR DE 4KG 4760
~1 KILO DE CAFE 307
~3 BOTES DE FRUTOS SECOS 450
2 LATAS DE SUSTITUTO DE CREMA EN POLVO ( {(MARCA: COFFEE MATE) b6
- 4 CAJAS DE SPLENDA STEVIA 4 g\
5 BOLSAS DE GOMITAS DE KILO CADA UNA (ENCHILADAS Y DULCES) $300
PAQUETES DE DULCES (CARAMELO MACIZO MANTEQUILLA 3 SABORRON Y |4 /0
6 3 SABOR CAFE )
=2 + _|CAJAS DE LAPICEROS TINTA NEGRA
-5 ¥ [PAQUETES DE NOTAS ADHESIVAS (POST-IT)
1/ |CAJA DE GOMA PARA BORRAR DE MIGAJON (FACTIS)
2 7 |CAJAS DE LAPIZ CON GOMA (12 PIEZAS)
2 |PAQUETES DE TARJETAS BLANCAS MEDIANAS
2 © |PAQUETES DE TARJETAS BLANCAS CHICAS
1 ORGANIZADOR DE ESCRITORIO 4200
=5 MEMORIAS USB 45600
-3 PAQUETES DE TOALLITAS HUMEDAS 5210
1~ |[PAQUETE DE RESISTOL EN BARRA o wﬁ
3 |cAJAS DE FOLDER TAMANO CARTA Hoi )
: 34,
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COLEGIO DE BACHILLERES DE TLAXCALA
DlRECCléN GENERAL
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TURNARSE A

DIRECCION ACKDEMICA /
DIRECCION ADMINISTRATIVA’

SUBDIRECCION JURIDICA

CONTRALOR(A INTERNA

SUBDIRECCION DE PLANEACION ¥ EVALUACION

& SEGUIMIENTO ACADEMICO
7 RECURSOS HUMANOS

8 ARCHIVAR

9 OTRO:

INSTRUCCIONES:

ANALISIS Y RESPUESTA POR ESCRITQ

ANALISIS Y COMENTARIOS CON DIRECTOR GENERAL

CONTESTAR POR ESCRITO CON FIRMA DE DIRECTOR GENERAL

PARA ACUERDO CON EL DIRECTOR GENERAL

SEGUIMIENTO E INFORMAR AVANCE

PARA SU CONOCIMIENTO

COORDINARSE COM: ATENDER
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SOLICITA 5 BOLSAS DE DULCES LAPOSSE, 1 CAJA DE SANITAS, 8 PAQUETES DE PLATOS

DERLT CEEUDD M PREEDNESTO
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Colegio de
Bachilleres
E del Estado
CORRESPONDENCIA INTERNA de Tlaxcala
[ DIRECCION ACADEMICA LIC. RENE SUAREZ SUAREZ
DE: PARA:
30 - AGOSTO - 2023 DIRECTOR ADMINISTRATIVO
FECHA:
D.AC. 009/2023 SOLICITUD
No.: ) ASUNTO:

MEMORANDUM

| PREFERENCIA:
f ]

Estimado Lic. Suarez:

Solicito con atencién sea tan amable de girar sus apreciables instrucciones a quien
corresponda, a efecto de proporcionar a esta Direccién Académica a mi cargo, lo descrito en
formato anexo.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.
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REQUISICION DE PAPELERIA Y/O CAFETERIA Y/O BIENES MUEBLES Y/O INSUMOS EN GENERAL

AREA QUE SOLICITA: DIRECCION ACADEMICA
FECHA: 30 DE AGOSTO DEL 2023

CANTIDAD PRODUCTO FECHA DE ENTREGA
5 BOLSAS DULCES LAPOSSE & 500
1 CAJA TOALLA INTERDOBLADA SANITAS & 950
8 PAQUETES PLATOS DESECHABLES
“-‘-""‘--.
——
ﬂ?é@

REQUISICION PARA SERVICIO DE RESTAURACION DE AREAS O CUALQUIER OTRA NDOLE.

AREA QUE SOLICITA:

FECHA:

TIPO DE
SERVICIO

DESCRIPCION

DR. JOSE ALON UJILLO BPOMINGUEZ
REQTOR ERAL



