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COLEGIO DE BACHILLERES DE TLAXCALA

FOLIO
TURNARSE A:
1 DWECCION ACADEMICA SEGUIMIENTO ACADEMICO
2 DIRECCION ADMINISTRATIVA / RECURSOS HUMANOS
3 SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION ARCHIVAR
4 SUBDIRECCION JURIDICA —J OTRO: e
5 CONTRALORIA INTERNA

INSTRUCCIONES:

ANALISIS Y RESPUESTA POR ESCRITO

ANALISIS Y COMENTARIOS CON DIRECTOR GENERAL

CONTESTAR POR ESCRITO CON FIRMA DE DIRECTOR GENERAL

COORDINARSE CON:

o
9
e
wd
)

PARA ACUERDO CON EL DIRECTOR GENERAL

SEGUIMIENTO E INFORMAR AVANCE

PARA SU CONOCIMIENTO
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DRA. NORMA ALICIA CALDERON
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REMITIDO A
LIC. [YAN ROMANO

ASUNTO FIRMA DE CONOCIMIENTO

SOLICITA INSUMOS DE CAFETERIA




Colegio de

Bachilleres
del Estado
CORRESPONDENCIA INTERNA de Tlaxcala
DIRECCION ACADEMICA ~ pama LIC. CARLOS FRANCISCO FERNANDEZ SALAS
06 DE JUNIO DEL 2023 DIRECTOR ADMINISTRATIVO
D. AC. 041/2023-A P SE SOLICITA REQUISICION DE CAFETERIA '
- MEMORANDUM A

Estimado Lic. Fernandez:

Sirva el presente para saludarlo y a su vez solicito sea tan amable de girar sus apreciables
instrucciones a efecto de proporcionar al area de la Direccién Académica la requisicion de cafeteria que
seran de suma utilidad para desempeiiar las funciones administrativas propias de esta Direccion.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
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 COBAT

REQUISICION DE PAPELERIA Y/O CAFETERIA Y/O BIENES MUEBLES Y/O INSUMOS EN GENERAL

AREA QUE SOLICITA: DIRECCION ACADEMICA

FECHA: 06 JUNIO 2023

CANTIDAD PRODUCTO
3 BOLSAS O CAJAS GALLETAS SURTIDAS
1 BOLSAS DULCES SURTIDOS O CHOCOLATES
50 PIEZAS REFRESCO COCA-COLA (355 ML.)
50 PIEZAS REFRESCO PENAFIEL DE SABOR (355ML SURTIDO)
4 PAQUETE SERVILLETAS (CONT.420 PIEZAS)

VO. BO.

DR. JOSE ALONSO TRUJILLO DOMINGUEZ

DIRECTOR GENERAL
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