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ATENTAMENTE 

Sin más por el momento, le envío un saludo. 

Anexo requisición. 

Por este medio, me dirijo a Usted respetuosamente y agradezco su autorización en girar su amable 

instrucción a quien corresponda, para que se surta la requisición de cafetería y papelería a esta 

subirección a mi cargo, derivado a que almacén no tiene en existencia. 

------- - 

-- --- - --- 

SE SOLICITA COMPRA 

MEMORÁNDUM 

SUB. SERV. AD./059/23 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO 
- __ S~BDIRE~C~ÓN D_E SE~VKl~S AD!\"!_Nl~TRATIVO~ ºA?..f 

FI= _- ' 30 DE MAYO DE 2023 

LIC. CARLOS FRANCISCO FERNÁNDEZ SALAS 

Colegio de 
Bachilleres 
del Estado 
de Tlaxcala 

- - ---- - --------- 
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LIC. CARLOS FRANCISCO FERNÁNDEZ SALAS 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

Vo.Bo. 

CANTIDAD PRODUCTO 

CAFETERÍA 
_. 3 Charolas de agua embotellada (Botellín) 

--1 Frasco de Café leofilizado 

,...,.1 Caja de Galletas Mac Ma grande 

1 Bolsa de dulces Laposse 

PAPELERÍA 
4 Pack de 4 dispensadores Post-it lndex pequeños - colores brillantes 

FECHA: 30 DE MAYO DE 2023 

ÁREA QUE SOLICITA: SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

REQUISICIÓN DE PAPELERÍA Y/O CAFETERÍA Y/O BIENES MUEBLES Y/O INSUMOS EN GENERAL 

COBAT 

.. 
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