SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

LIC. CARLOS FRANCISCO FERNANDEZ SALAS

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

30 DE MAYO DE 2023

SUB. SERV. AD./059/23
MEMORANDUM

SE SOLICITA COMPRA

Por este medio, me dirijo a Usted respetuosamente y agradezco su autorizacién en girar su amable
instruccién a quien corresponda, para que se surta la requisicion de cafeteria vy papeleria a esta

subireccion a mi cargo, derivado a que almacén no tiene en existencia.

Anexo requisicion.

Sin mas por el momento, le envio un saludo.

ATENTAMENTE

C.c.p.- Lic. Miguel Angel Polvo Rea.- Subdirector Financiero.- Para su conocimiento.- Presente.
C.c.p.- Archivo.
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- COBAT

REQUISICION DE PAPELERIA Y/O CAFETERIA Y/O BIENES MUEBLES Y/O INSUMOS EN GENERAL

AREA QUE SOLICITA: SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

FECHA: 30 DE MAYO DE 2023

CANTIDAD | PRODUCTO
CAFETERIA
-3 Charolas de agua embotellada (Botellin)

-1 Frasco de Café leofilizado
~1 Caja de Galletas Mac Ma grande
1 Bolsa de dulces Laposse
PAPELERIA
4

Pack de 4 dispensadores Post-it Index pequefios - colores brillantes
]

Vo.Bo.

LIC. CARLOS FRANCISCO FERNANDEZ SALAS
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
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